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【管理者権限の設定について】

　　権限の有効範囲について解説しています

【管理者のパスワード設定●P】
　　今後ログインするためのパスワードを設定します

【管理者のログイン●F】
　　管理者は、常にこの方法でログインします

【お知らせの送信の仕方●G】
【各機能設定●J 】
　　『欠席連絡』・『連絡帳』等を使用するかどうかなどを設定します

【欠席連絡●K】
【連絡帳●L】
【グループメッセージ●M】
【登録者情報●N】
【各種変更・追加・削除の申請様式】

【保護者等への配布資料】

　　リニューアルに伴うお願い●A   / 子ども登録●B
　　欠席連絡●C / 連絡帳●D / グループメッセージ●E

【今回配布資料の内容】
ダッシュボード（管理者の皆様がパソコンを使って操作をするためのページのこと）を使って、
お知らせの送信などの操作に慣れていただくため、各機能について説明した資料です。

【注意】各団体（学校等）の管理者権限について
管理者の登録、権限の付与は、市民会議事務局に申請書を提出後、設定や変更を反映させて
おります。ここでいう『権限』とは、当該グループに登録されている方（保護者等）の登録内容、
欠席を閲覧・確認できる範囲、メッセージをやり取りできる範囲のことを指します。
例えば、すでに他の学校に移動、または退職した人の管理者登録を残しておくと、閲覧権限
を保持し続けることになり、セキュリティの観点からも好ましくありません。また、必要以上の
多くの権限を付与しておくと、誤操作、誤送信の原因になりますのでご注意ください。
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管理者権限の設定について

管理権限の内容

【欠席連絡】
アプリで欠席の連絡ができ、管理者はそれを確認できる
【連絡帳】
登録者と管理者が１対1でメッセージのやり取りができる
【グループメッセージ】
そのグループに登録されている登録者全員と管理者
とでメッセージのやり取りができる

子育て支援情報・安心安全情報・各種連絡網配信システム

松山中学校

代表管理者

管理者 B管理者 A

管理者 E管理者D

管理者 C

１学年 2学年

1組 ２組

3学年

① 代表管理者

・全グループの登録者の情報が見れて、変更ができる
・全グループの各機能のON/OFFができる
・全グループの欠席連絡、連絡帳、グループメッセージ
　が閲覧できる
・全グループの欠席連絡、連絡帳、グループメッセージ
　に書き込みができる
・全体やグループを選んでお知らせを送信できる

② 管理者B

・全２学年グループの登録者の情報が見れて、変更ができる
・全２学年グループの各機能のON/OFFができる
　（上位グループが機能をONにしている時）
・全２学年グループの欠席連絡、連絡帳、グループメッセージ
　が閲覧できる
・全２学年グループの欠席連絡、連絡帳、グループメッセージ
　に書き込みができる
・２学年全体やクラスを選んでお知らせを送信できる

③ 管理者D

・２年１組の登録者の情報が見れて、変更ができる
・２年１組の各機能のON/OFFができる
　（上位グループ全てが機能をONにしている時）
・２年１組の欠席連絡、連絡帳、グループメッセージ
　が閲覧できる
・２年１組の欠席連絡、連絡帳、グループメッセージ
　に書き込みができる
・２年１組にお知らせを送信できる

※連絡帳やグループメッセージのグループメンバーの中に管理者名は表示されません
　メッセージを送信した時、コメントのところに管理者名が表示されます

管理者は登録者の個人情報やメッセージの閲覧、書き込みが行えるため、権限を振り分けて
設定されますことを推奨します

『登録者』とは、幼保小中等では『保護者』
その他の団体では、『登録している利用者』のこと
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管理者のパスワード設定

※この設定は、事前に管理者登録をしている方が一度だけ行います

子育て支援情報・安心安全情報・各種連絡網配信システム

❶ パソコンのブラウザで以下のページを開く

　https://admin.macnetcsc.net/entry 

❷ 入力欄に登録したメールアドレスを入力して「送信」し、入力したアドレス宛に届いたメールのURLにアクセスする

管理者登録済みのメールアドレスを
入力して「送信」

*****@city.matsuyama.jp

❸ パスワードをご自身で決めて入力してください
※このパスワードは、今後、新しく使用するものです　設定後は忘れないようにメモを取るなどして保管してください

半角英数字８文字以上で、アルファベットと
英数字を１文字以上使ってください
（大文字小文字を区別します）

**********

**********

P
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管理者のログイン
管理者＝配信等担当者子育て支援情報・安心安全情報・各種連絡網配信システム

❶ ブラウザでログインページhttps://admin.macnetcsc.net/login を開いてください
❷ 入力欄にメールアドレスとパスワードを入力して「ログイン」すると、管理画面が表示されます

ダッシュボード

F

パスワードを忘れた場合は、ここを
クリックして再設定してください

欠席連絡、連絡帳、グループメッセージは、後述の設定画面で機能を『有効』に設定した場合のみ表示されます

ご登録のメールアドレス

ご自身（前のページの処理）で設定した
パスワード

*****@city.matsuyama.jp

**********

送信するお知らせの内容を編集します

登録者（保護者）と1：1の連絡（使う場合）

特定のグループ内の全登録者間でのメッセージ（使う場合）

欠席連絡（使う場合）

登録者（保護者）の登録内容の表示

管理内のグループの各種設定など

登録者（保護者等）に配布する、各グループへの
登録方法の用紙のダウンロードは、ここから行います
登録者（保護者等）に配布する、各グループへの
登録方法の用紙のダウンロードは、ここから行います
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管理者
『お知らせ』の送信（PC）子育て支援情報・安心安全情報・各種連絡網配信システム

G

お知らせ内に含まれるテキストで検索できます

【注意】 新規お知らせを送信すると...

一旦保存され　　　　　　　内に表示されます

その後、最大で1分以内に送信が行われ、　　　　　　 内に表示されます

ダッシュボード

送信済み

送信予約

送信済み

送信予約

受信一覧

新規投稿

下書き一覧

削除済み

自分が登録しているグループからの受信内容

クリックで内容が表示されます

お知らせの新規編集、登録はここから（次ページ）

管理権限内のグループへのお知らせを編集します

管理権限内のグループへの送信したお知らせ

下書きとして保存したお知らせ（編集して送信可）

日時を指定して送信を予約したお知らせ

削除したお知らせ
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❶ 送信先選択

❷ 件名を入力

❸ ファイルを添付する場合

（直前に入力した内容を入力）
❹ 署名を付ける場合

❺ 送信予約をする場合（日付と時間を設定）

❻ 送信内容の入力

段落設定

下線

箇条書き

リンク設定

太字

取り消し線

下線

画像挿入

斜体

番号付リスト

背景色

動画挿入

※送信先グループを選択して、[OK]をクリックOK

下書きに保存する場合 即時（または予約日時に）送信する場合

※本文内に画像を挿入した場合
　送信先デバイスの幅に合わせ
　て縮小表示されます

説明会の日程調整です
以下のＵＲＬをタップして表示されるフォームでご希望の日時をお知らせください

https://mbyc.jp/mnc/...........meetingAdjForm2409/

新規投稿
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各機能の設定

各機能を使用するには、上位グループの管理者が、それぞれの機能を有効
にしておく必要があります
右図の例では、代表管理者が最上位グループの設定を有効にしていない場合、
「1学年」等下位のグループで機能を有効にすることはできません
また、最上位が有効、「2学年」が有効の場合、「1組」の管理者は機能を有効に
できますが、無効のままにしておくこともできます

欠席連絡／連絡帳／グループメッセージ機能を使う設定

ダッシュボード画面

子育て支援情報・安心安全情報・各種連絡網配信システム

J

欠席連絡機能

グループ内メッセージ送信

登録者と管理者（1：1）
でのメッセージ送信

グループアイコン設定

このグループへの登録案内（配布用）をダウンロードする

アプリ等での表示名を省略できます

この内容で更新する

松山中学校
代表管理者

管理者 B 管理者 A

管理者 E 管理者D

管理者 C

１学年 2学年

1組 ２組

3学年

松小
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欠席連絡
（注）9月2日に新アプリリリース以降で
　　欠席連絡機能を有効にしている場合
　　に表示されますダッシュボード画面

子育て支援情報・安心安全情報・各種連絡網配信システム

K

❶ 未読の欠席連絡がある場合、未読数のバッチが表示されます
　 該当のグループを選択し、対象の登録者をクリックしてください

❷ 右端にメッセージウインドウが表示されますので
 　コメントを入力し、送信をクリックします

❸ 　未確認　の表示が　確認済　に変わり、
　 対象の登録者のスマートフォンアプリの表示も
　 同様に　確認済　に変わります
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連絡帳

ダッシュボード画面

子育て支援情報・安心安全情報・各種連絡網配信システム

L

（注）9月2日に新アプリリリース以降で連絡帳機能を
　　有効にしている場合に表示されます
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グループメッセージ

ダッシュボード画面

子育て支援情報・安心安全情報・各種連絡網配信システム

M

（注）9月2日に新アプリリリース以降でグループメッセージ機能を
　　有効にしている場合に表示されます
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ACnetCSC
MNC（マックネット・シーエスシー）

登録者情報
子育て支援情報・安心安全情報・各種連絡網配信システム

N
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この様式は https://mbyc.jp/download/#mac-net-csc からダウンロードできます。
各学校、園、利用団体から変更依頼を受領後、実際の処理は、ご記入いただいた希望日の間で
行います。 変更後に、変更が完了した旨の電話連絡は、原則、行いません。
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この様式は https://mbyc.jp/download/#mac-net-csc からダウンロードできます。
各学校、園、利用団体から変更依頼を受領後、実際の処理は、ご記入いただいた希望日の間で
行います。 変更後に、変更が完了した旨の電話連絡は、原則、行いません。
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保護者等への配布資料

ACnetCSC
MNC（マックネット・シーエスシー）
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モラル・ルール・マナー

松山市・松山市教育委員会 共催事業

ACnetCSC
MNC（マックネット・シーエスシー）

利用者の皆様へ
各種機能を使うための事前設定

お子様のお名前の登録を行います

子育て支援情報・安心安全情報・各種連絡網配信システム

① アプリトップ右上の「メニュー」を
　 タップします

② 「子ども登録」をタップします ③ 所属しているグループ名が表示
　 されますので、該当のグループを
　 タップしてください
　 ※この例では松中２年２組を選択
　

B

④ 子どものお名前（カナ）、生年月日
　 を入力し「更新する」をタップ

⑤ 情報が更新されました

⑥ 続けて登録する場合は③から繰り返し
　 て入力をしてください
　 ※同一グループに複数の子どもの
　 登録をする場合は、④の
　 「登録したい子ども情報の追加」を
　 タップして登録してください

松山市青少年育成市民会議
松山市築山町12-33 松山市青少年センター内 電話089-907-7826 （月～金9時～17時）
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モラル・ルール・マナー

松山市・松山市教育委員会 共催事業

ACnetCSC
MNC（マックネット・シーエスシー）

利用者の皆様へ
『欠席連絡』機能の使い方子育て支援情報・安心安全情報・各種連絡網配信システム

❶ アプリトップ右上の「メニュー」を
　 タップします

❷ 「欠席連絡」をタップします

❸ 連絡をしたい子どもさんをタップ

❹ ラジオボタンを「欠席」にして、
　 メッセージを入力後、「送信する」
　 をタップしてください

C

欠席連絡を取り消す場合、ラジオボ
タンを「出席」にし、メッセージを入力
して「送信する」をタップしてください

松山市青少年育成市民会議
松山市築山町12-33 松山市青少年センター内 電話089-907-7826 （月～金9時～17時）
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松山市青少年育成市民会議
松山市築山町12-33 松山市青少年センター内 電話089-907-7826 （月～金9時～17時）

モラル・ルール・マナー

松山市・松山市教育委員会 共催事業

ACnetCSC
MNC（マックネット・シーエスシー）

利用者の皆様へ
『連絡帳』機能の使い方子育て支援情報・安心安全情報・各種連絡網配信システム

❶ アプリトップ右上の「メニュー」を
　 タップします

❷ 「連絡帳」をタップします ❸ 登録されているグループが表示
　 されますので、該当するグループ
　 をタップ

❹ メッセージを入力して送信して
　 ください

D
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松山市青少年育成市民会議
松山市築山町12-33 松山市青少年センター内 電話089-907-7826 （月～金9時～17時）

モラル・ルール・マナー

松山市・松山市教育委員会 共催事業

ACnetCSC
MNC（マックネット・シーエスシー）

利用者の皆様へ
『グループメッセージ』の使い方子育て支援情報・安心安全情報・各種連絡網配信システム

❶ アプリトップ右上の「メニュー」を
　 タップします

❷ 「グル―プメッセージ」をタップ ❸ メッセージ送信が可能なグルー
　 プが表示されますので、該当する
　 グループをタップ

❹ メッセージを入力して送信して
　 ください

E

※「グループメンバーを表示」をタップすると
　所属しているメンバーを見ることができます
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